Guatemala 30 de Noviembre de 2018

Informe No. 006-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a Io estipulado en el Contrato No. 1775-2018, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 461-A-2018, correspondiente al mes de Noviembre del presente afio,
para el cobro de mis honorarios presento factura Serie “B” No. 000009,

Actividades Realizadas

a) Brindar asesorfa de las opiniones de la Junta Directiva y del director Artistico, del Coro Nacionatl de
Guatemala; b) Asesorar a la Junta Directiva del Coro Nacional de Guatemala vy al Director Artistico ante
los diferentes requerimientos, cuando estos lo soliciten; c) Brindar asesoria a la Junta Directiva del Coro
Nacional de Guatemala en el establecimiento de normas de trabajo del personal administrativo ¥
técnico; d) Asesorar en la formulacion, analisis y revision de los requerimientos fisicos vy financieras del
Plan Operativo Anual -POA- y del Plan anual del Compras —PAC- del Coro Nacional de Guatemala, e)
Asesorar en la realizacion del inventario de activos fijos del Coro Nacional de Guatemala, asi como
asesorar el proceso a seguir con inventarios en calidad de donacion; f) Brindar asesoriz en la ejecucion
presupuestaria del Coro Nacional de Guatemala; g) Brindar asesoria en la elaboracion de informes de
gasto y ejecucion trimestral, para ser entregados a la Junta Directiva del Coro Nacional de Guatemala y
al Director Artistico; y h) Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos |

-~ 1.- Se asesord en la re-programacion de Cuota Financiera para ser ejecutada durante los meses de
Noviembre y Diciembre del afio 2018 del Coro Nacional de Guatemala.

2.- Se asesord en la revision y asignacion de funciones y responsabilidades al personal administrativo
del Coro Nacional de Guaternala.

3.- Se asesord para la implementacion de normas de trabajo y medidas disciplinarias al personal del
Coro Nacional de Guatemala.

Atentamente,

o

Lic. José Mariano Florfes Hernandez

Vo.Bo.




